
 
 

 

 

 

          

 บตัรประจ ำตวันกัศึกษำ หรือ บตัรประจ ำตวัประชำชน หรือบตัรท่ีทำงรำชกำรออกให้  

 

 

 

 1.กรณีขอแทน 

 -ส ำเนำบตัรประจ ำตวันกัศึกษำหรือบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือบตัรท่ีทำงรำชกำรออกให้ 

        ท่ีมีกำรเซ็นรับรองส ำเนำถูกตอ้งจำกเจำ้ของเอกสำรและเขียนมอบฉนัทะใหผู้อ่ื้นมำด ำเนินกำร 

  ขอเอกสำรแทน 

 2.อตัรำค่ำธรรมเนียมค่ำระเบียนถำวร   ฉบบัละ  50  บำท    (ไม่รวมค่ำบริกำรจดัส่ง) 

 3.ขอให้เจ้าหน้าทีเ่คาน์เตอร์บันทกึข้อมูล  เบอร์โทรศัพท์ของทั้งผู้ขอเอง  และ ผู้ขอแทน   

    ไว้เป็นข้อมูลเพือ่ตรวจสอบด้วย (ในช่องรายละเอยีด) 

 4.ก ำหนดวนัมำรับเอกสำร  Transcript ของทุกระดบักำรศึกษำสำมำรถรอรับเอกสำรไดท้นัที 

5.Transcript ของนกัศึกษำระดบับณัฑิตศึกษำท่ีก ำลงัรอกำรอนุมติัใหส้ ำเร็จกำรศึกษำ ท่ียงัไม่สำมำรถ

ออกใหไ้ด ้ขอใหส้อบถำมขอ้มูลจำกฝ่ำยตรวจสอบฯ 

 

 

 

ขอ Transcript ฉบับภาษาอังกฤษ (รหัส 06001) 

 

     ส่ิงท่ีนักศึกษา/ผู้ใช้บริการ ต้องย่ืนหลักฐานประกอบการขอ

ใช้บริการ  

ข้อพึงระวัง

และสังเกต  

 



 
 

 

    

 

:  กรณีขอแทน หำกผูข้อแทนไม่ทรำบขอ้มูลของเจำ้ของเอกสำรจะท ำอยำ่งไร? 

:  ตอ้งสอบถำมขอ้มูลจำกเจำ้ของเอกสำรใหค้รบถว้น จึงจะสำมำรถด ำเนินกำรแทนได้ 

    ทั้งน้ี เพื่อเป็นกำรป้องกนักำรขอเอกสำรของบุคคลอ่ืน โดยมิไดรั้บอนุญำตจำกเจำ้ของเอกสำร 

 

:  กรณีขอแทน ซ่ึงไม่มีส ำเนำบตัรประชำชนของเจำ้ของเอกสำร แต่ ทรำบเลขบตัรประชำชน? 

:  ผูข้อแทนสำมำรถท ำรำยกำรขอเอกสำรท่ีตูบ้ริกำรอตัโนมติัไดเ้ลย 

 

 

 

 : ขอ Transcript ตอ้งท ำอยำ่งไร? 

 : 1.มำติดต่อดว้ยตนเอง หรือ 

2.มอบฉนัทะใหบุ้คคลอ่ืนมำด ำเนินกำรแทน (พร้อมแนบเอกสำรมอบฉนัทะมำดว้ย) หรือ 

3.ขอ Transcript ทำง Online โดยเขำ้เวป็  www.reg.cmu.ac.th (ลงทะเบียนเพื่อ Log in และ

สำมำรถใช ้Password ท่ีลงทะเบียนเรียน ท ำกำรขอเอกสำรไดต้ลอดไป) 

      เลือก  ขอเอกสำรส ำคญัทำงกำรศึกษำ 

ปญัหาและแนวทางแกไ้ข  

http://www.reg.cmu.ac.th/


 
 

 

 : ขอ Transcript แทนตอ้งท ำอยำ่งไร? 

 : ผูท่ี้มำขอแทน ใหแ้นบส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน /บตัรประจ ำตวันกัศึกษำ หรือ 

     บตัรท่ีทำงรำชกำรออกให ้ของเจำ้ของ Transcript ท่ีเซ็นรับรองส ำเนำถูกตอ้ง   

 : ขอ Transcript หำกเจำ้ของเอกสำรอยูต่่ำงประเทศ ตอ้งท ำอยำ่งไร? 

 : 1.ใหเ้จำ้ของเอกสำรสแกนส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือ ส ำเนำ passport   

         พร้อมเซ็นรับรองส ำเนำถูกตอ้งแลว้ส่งไฟส์ดงักล่ำวใหผู้ท่ี้จะด ำเนินกำรแทน 

       โดยใหผู้ท่ี้ด ำเนินกำรแทนพิมพเ์อกสำรสแกน ฉบบันั้นมำเป็นหลกัฐำนดว้ย 

     2.ขอ Transcript   ทำง Online โดยเขำ้เวป็  www.reg.cmu.ac.th 

      เลือก  ขอเอกสำรส ำคญัทำงกำรศึกษำ  โดยกรอกขอ้มูลต่ำงๆ  พิมพใ์บค ำขอ  

     และยืน่ช ำระเงินท่ีธนำคำร 

 : ถำ้ส ำเร็จกำรศึกษำแลว้จะไดรั้บเอกสำรกำรส ำเร็จกำรศึกษำเม่ือใด (ระดบัป.ตรี)? 

 : หลงัรำยช่ือผูส้ ำเร็จกำรศึกษำผำ่นกำรอนุมติัจำกท่ีประชุมสภำวชิำกำรฝ่ำยตรวจสอบและ

รับรองผลกำรศึกษำ จึงจะจดัส่งเอกสำรกำรส ำเร็จกำรศึกษำใหผู้ส้ ำเร็จกำรศึกษำ  หลงัจำกฝ่ำย

ตรวจสอบฯ จดัส่งเอกสำรแลว้ ผูส้ ำเร็จกำรศึกษำสำมำรถขอเอกสำรเพิ่มได ้ทั้งน้ีผูส้ ำเร็จ

กำรศึกษำสำมำรถตรวจสอบรำยช่ือผูส้ ำเร็จกำรศึกษำไดท่ี้ www3.reg.cmu.ac.th/stdsearch 

http://www.reg.cmu.ac.th/
http://www.reg.cmu.ac.th/


 
 

 

 : รำยช่ือผูส้ ำเร็จกำรศึกษำระดบับณัฑิตศึกษำ ผำ่นท่ีประชุมของบณัฑิตวทิยำลยัแลว้  

      จะไดรั้บเอกสำรกำรส ำเร็จกำรศึกษำเม่ือใด? 

 : หลงัจำกรำยช่ือผำ่นท่ีประชุมสภำวชิำกำรและไดรั้บอนุมติัใหส้ ำเร็จกำรศึกษำเรียบร้อย        

แลว้  ฝ่ำยตรวจสอบและรับรองผลกำรศึกษำจะด ำเนินกำรจดัส่งหนงัสือรับรองคุณวุฒิ  ภำยใน 

2 สัปดำห์ และ Transcript  จะจดัส่งใหภ้ำยใน 3 สัปดำห์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 Key รหสัประจ าตวันกัศกึษา 

 เลอืกรายการ 06001 - ขอ  Transcript  

 

 

 โปรแกรมจะแสดงกรอบเง่ือนไขการขอเอกสารให้เลอืก การรับเอกสารเพื่อ click 

 และ จะแสดงกรอบเง่ือนไขการรับเอกสาร และเบอร์โทรศพัท์ที่ติดตอ่ได้   

 ให้สอบถามผู้ใช้บริการเพื่อด าเนินการตามความประสงค์ 

 ให้เลอืก click รับเอง หรือ สง่ไปรษณีย์ลงทะเบียน หรือ สง่ไปรษณีย์ดว่นพิเศษ หรือ สง่ตา่งประเทศลงทะเบียน หรือ 

สง่ตา่งประเทศดว่นพิเศษ   

 Click ปุ่ ม ตกลง 

 กรณี เลอืกสง่ไปรษณีย์  (แบบไหนก็ตาม) ให้ click ตามประเภทการสง่  และให้สอบถามผู้ใช้บริการวา่ 

ประสงค์จะให้บรรจซุองและเซ็นปิดผนกึหรือไม ่ และ click ตามทีผู่้ ใช้บริการประสงค์ 

 โปรแกรมจะแสดงกรอบตรงกลางด้านขวามือ  เพื่อบนัทกึที่อยูท่ีจ่ดัสง่เอกสาร 

การขอ Transcript ฉบับภาษาอังกฤษ 

ACER
Rectangle



 
 

 

 กรณี  ใช้ที่อยูปั่จจบุนั  ให้เลอืก click ที่อยูปั่จจบุนั  โปรแกรมจะท าการบนัทกึข้อมลูให้ 

 กรณี ใช้ที่อยูใ่หม ่ให้ผู้ใช้บริการเขียนที่อยูใ่หมใ่น slip เพื่อบนัทกึ หรือ ให้ผู้ใช้บริการแจ้งโดยวาจา พร้อมกบัให้ยืนยนั

ความถกูต้องด้วยทกุครัง้ 

 Click ปุ่ มตกลง / ปุ่ มบนัทกึ  

 Key จ านวนชดุ   

 Click ปุ่ มเพิ่มรายการ  เพื่อยืนยนัการท ารายการ 

 หากผู้ใช้บริการ ไมป่ระสงค์จะท ารายการอื่นตอ่  

 Click ปุ่ มยืนยนัการท ารายการช าระเงิน  โปรแกรมจะพิมพ์ slip ใบแจ้งรายการช าระเงินคา่ธรรมเนยีม 

✓ ยื่น slip  ดงักลา่วให้ผู้ใช้บริการ และแนะน าผู้ใช้บริการช าระเงินท่ีห้องการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

กรณี ผู้ใช้บริการประสงค์จะให้บรรจุซองและเซน็ปิดผนึก 

 ให้สอบถามผู้ใช้บริการวา่ ประสงค์จะให้บรรจซุองและเซ็นปิดผนกึ หรือไม ่ (มีคา่ธรรมเนียมชดุละ 60 บาท) 

 (ถ้าต้องการ)   เลอืกเมน ู06011 คา่บริการบรรจซุองและเซ็นปิดผนกึ  

 

 

 

(หากมีเอกสารที่มีเงื่อนไขการบรรจุเอกสาร) ให้บันทกึในช่องรายละเอียดว่า ให้บรรจุเอกสาร

ใดบ้าง พร้อมกับจ านวนชุดที่ต้องการบรรจุ   

 Click ปุ่ มเพิ่มรายการ  เพื่อยืนยนัการท ารายการ 

 หากผู้ใช้บริการ ไมป่ระสงค์จะท ารายการอื่นตอ่  

 Click ปุ่ มยืนยนัการท ารายการช าระเงิน  โปรแกรมจะพิมพ์ slip ใบแจ้งรายการช าระเงินคา่ธรรมเนยีม 

✓ ยื่น slip  ดงักลา่วให้ผู้ใช้บริการ และแนะน าผู้ใช้บริการช าระเงินท่ีห้องการเงิน 

 

ACER
Rectangle



 
 

 

 

 

 

 

 ให้ด าเนินการเช่นเดียวกนักบัขัน้ตอน  การขอ  Transcript  ฉบบัภาษาองักฤษ 

 โดยเลอืกเมน ู06002 – ขอใบแทนปริญญาบตัร (ฉบบัภาษาไทย หรือ หลกัสตูรนานาชาติ) 
 
 

 
 

 ให้ด าเนินการเช่นเดียวกนักบัขัน้ตอน  การขอ  Transcript  ฉบบัภาษาองักฤษ 

 โดยเลอืกเมน ู06003 – ขอใบปริญญาบตัร (ฉบบัภาษาองักฤษ) 
 

 
 
 

 ให้ด าเนินการเช่นเดียวกนักบัขัน้ตอน  การขอ  Transcript  ฉบบัภาษาองักฤษ 

 โดยเลอืกเมน ู06004 – ขอส าเนาหนงัสอืรับรองคณุวฒุิ  (ฉบบัภาษาไทย หรือ หลกัสตูรนานาชาติ) 
 
 

 
 

 ให้ด าเนินการเช่นเดียวกนักบัขัน้ตอน  การขอ  Transcript  ฉบบัภาษาองักฤษ 

 โดยเลอืกเมน ู06005 – ขอหนงัสอืรับรองคณุวฒุิ  (ฉบบัภาษาองักฤษ) 
 

 
 
 

 ให้ด าเนินการเช่นเดียวกนักบัขัน้ตอน  การขอ  Transcript  ฉบบัภาษาองักฤษ 

 โดยเลอืกเมน ู06006 – ขอรับรองตวัสะกดช่ือ – สกลุภาษาองักฤษ (กบั Transcript) 
 
 

 
 

 ให้ด าเนินการเช่นเดียวกนักบัขัน้ตอน  การขอ  Transcript  ฉบบัภาษาองักฤษ 

 โดยเลอืกเมน ู06007 – ขอรับรองตวัสะกดช่ือ – สกลุภาษาองักฤษ (กบัเอกสารการส าเร็จการศกึษาฉบบั
ภาษาองักฤษ) 

 

การขอใบแทนปริญญาบัตร (ฉบับภาษาไทย หรือ หลักสูตรนานาชาต)ิ 

การขอใบปริญญาบัตร (ฉบับภาษาอังกฤษ) 

การขอส าเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิ  (ฉบับภาษาไทย หรือ หลักสูตรนานาชาต)ิ 

การขอหนังสือรับรองคุณวุฒิ  (ฉบับภาษาอังกฤษ) 

การขอรับรองตัวสะกดช่ือ – สกุลภาษาอังกฤษ (กับ Transcript) 

การขอรับรองตัวสะกดช่ือ – สกุลภาษาอังกฤษ (กับเอกสารการส าเร็จการศึกษาฉบับภาษาอังกฤษ)

ภาษาอังกฤษ) 



 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 ให้ด าเนินการเช่นเดียวกนักบัขัน้ตอน  การขอ  Transcript  ฉบบัภาษาองักฤษ 

 โดยเลอืกเมน ู06008 – ขอรับรองเอกสารมหาวิทยาลยัตา่งประเทศ 

 
 
 

 
 

 ให้ด าเนินการเช่นเดียวกนักบัขัน้ตอน  การขอ  Transcript  ฉบบัภาษาองักฤษ 

 โดยเลอืกเมน ู06010 – ขอหนงัสอืรับรองสถานภาพการเป็นนกัศกึษา (ฉบบัภาษาไทย) 
 

 
 
 

 ให้ด าเนินการเช่นเดียวกนักบัขัน้ตอน  การขอ  Transcript  ฉบบัภาษาองักฤษ 

 โดยเลอืกเมน ู06013 – ขอ Transcript ฉบบัภาษาไทย 

 
 

 
 

 ให้ด าเนินการเช่นเดียวกนักบัขัน้ตอน  การขอ  Transcript  ฉบบัภาษาองักฤษ 

 โดยเลอืกเมน ู06016 – ขอหนงัสอืรับรองสถานภาพการเป็นนกัศกึษา (ฉบบัภาษาองักฤษ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

การขอรับรองเอกสารมหาวิทยาลัยต่างประเทศ 

การขอหนังสือรับรองสถานภาพการเป็นนักศึกษา (ฉบับภาษาไทย) 

การขอ Transcript ฉบับภาษาไทย 

การขอหนังสือรับรองสถานภาพการเป็นนักศึกษา (ฉบับภาษาอังกฤษ) 


