
แนวปฏิบัติในการให้ความเห็นชอบการถอนกระบวนวิชา 
โดยได้รับอักษรล าดับข้ัน W  ส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษา 

 
1. อาจารย์สามารถตรวจสอบการขอถอนกระบวนวิชาโดยได้รับอักษรล าดับขั้น W ในช่วงเวลาตาม

ปฏิทินการศึกษา  
2. เมื่อนักศึกษาในความดูแลของอาจารย์ ด าเนินการถอนกระบวนวิชาโดยได้รับอักษรล าดับขั้น W 

อ าจารย์ ที่ ป รึ ก ษ าจะ ได้ รั บ  อี เม ล์ ท าง    CMU IT account   จาก อี เม ล์ ส านั ก ท ะ เบี ย น 
และประมวลผล  classwithdrawal@reg.cmu.ac.th เพ่ือแจ้งเตือนว่ามีนักศึกษาในความดูแล 
ของท่าน ได้ขอถอนกระบวนวิชา และรอการพิจารณาจากอาจารย์ที่ปรึกษา การพิจารณาค าขอถอน
กระบวนวิชาสามารถด าเนินการ โดยเข้าสู่ระบบการอนุมัติจากลิงค์ท่ีให้ในอีเมล์ 

3. ผลการพิจารณาของอาจารย์ที่ปรึกษาอาจเป็น “อนุมัติ”   “ไม่อนุมัติ”  หรือ “ให้เข้าพบอาจารย์ 
ที่ปรึกษา” หากผลการพิจารณาเป็น 
“อนุมัติ” หมายถึง  การถอนกระบวนวิชาสมบูรณ์ ได้รับอักษรล าดับขั้น W  ในวิชานั้นๆ 
“ไม่อนุมัติ” หมายถึง  กระบวนวิชานั้นไม่ได้รับการอนุมัติให้ถอน และค าขอถูกยกเลิก 
“ให้เข้าพบอาจารย์ท่ีปรึกษา” หมายถึง อาจารย์ที่ปรึกษาต้องการพบนักศึกษา เพ่ือให้ค าปรึกษา
ก่อนให้ผลการพิจารณา อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถเปลี่ยนผลการพิจารณาเป็น  “อนุมัติ”หรือ    
“ไม่อนุมัติ”ภายในระยะเวลาตั้งแต่เริ่มถอนกระบวนวิชาถึง 5 วันท าการหลังวันสุดท้ายของการถอน
กระบวนวิชา หากผลการพิจารณาไม่มีการเปลี่ยนแปลง ถือว่าการถอนกระบวนวิชานั้น ไม่สมบูรณ์ 
และค าขอถูกยกเลิก นักศึกษาต้องเข้ารับการวัดและประเมินผลตามเงื่อนไขของกระบวนวิชา   

4. หากอาจารย์ที่ปรึกษา ไม่เข้าไปด าเนินการใดๆ ในระบบ ภายใน 5 วันท าการนับจากที่ นักศึกษา
ด าเนินการถอนกระบวนวิชา ถือว่าอาจารย์ที่ปรึกษา “อนุมัติ” การถอนกระบวนวิชานั้นสมบูรณ์ 
ได้รับอักษรล าดับขั้น W ตามความประสงค์ของนักศึกษา 

5. ในกรณีที่อาจารย์ที่ปรึกษา “ให้เข้าพบอาจารย์ที่ปรึกษา” หากนักศึกษาไม่ติดต่อกลับ อาจารย์ 
ที่ปรึกษาสามารถพิจารณาให้ความเห็นการถอนกระบวนวิชาดังกล่าวได้ว่า “อนุมัติ” หรือ“ไม่อนุมัติ”  
และหากอาจารย์ไม่ด าเนินการให้ความเห็นชอบภายในระยะเวลาพิจารณา (5 วันท าการหลังวัน
สุดท้ายของการถอนกระบวนวิชา) ถือว่าการถอนกระบวนวิชานั้นไม่สมบูรณ์ ค าขอถอนกระบวนวิชา
ถูกยกเลิกและนักศึกษาต้องเข้ารับการวัดและประเมินผลตามเงื่อนไขของกระบวนวิชา 

6. นักศึกษาสามารถขอถอนกระบวนวิชาซ้ า กรณีที่อาจารย์ที่ปรึกษาเคยไม่อนุมัติ หรือกรณียกเลิก
กระบวนวิชาที่ ได้ รับอนุ มัติ จากอาจารย์ที่ ป รึกษาแล้ ว ในช่ วงเวลาตามปฏิทิ นการศึกษา  
หากอาจารย์ให้ความเห็นภายใน 5 วันท าการหลังวันสุดท้ายของการถอนกระบวนวิชา ว่า “อนุมัติ” 
หรือ“ไม่อนุมัติ”  ถือเป็นที่สิ้นสุด 
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